科研与实践成果个人情况表打印说明
学生用户请登录“研究生管理信息系统师生端”，输入账号（默认学号）、密码（默认身份证号后六位）后，进入到个人信息管理界面。在个人信息管理界面，点击“成果库”->“个人成果情况打印”，进入如图界面，点击“添加”按钮。
[image: ]
在出现的界面中，在下图红色区域，可以点击“论文成果添加”、“专译著成果添加”等按钮，选择任意项成果进行添加。
[image: ]
由于所有成果添加程序相同，以下以“论文成果添加”为例。点击“论文成果添加”出现如图所示界面。界面中会出现学生所有已通过审核的论文成果，点击“添加”按钮进行添加操作。
[bookmark: _GoBack][image: ]
添加成功后，结果如图所示。点击“关闭窗口”返回。
[image: ]
学生可根据所申请事项选择任意项成果进行添加，效果如下图所示。对每项已添加的成果，可以点击成果一栏后面的“移除”按钮进行删除。确认无误后，点击下方的“研究生科研与实践成果个人情况表打印”按钮。
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点击“研究生科研与实践成果个人情况表打印”按钮后，出现下图界面，确认无误后，点击上方的“PDF”进行导出。
[image: ]
选择“导出文字为文本方式”与“分页”。然后点击“确定”进行导出。
[image: ]
导出成功后，打开导出文件，如图所示。注意：表格会出现一定程度的模糊，属于正常现象，请勿担心。
[image: ]

在已存在科研与实践成果个人情况表的情况下，在主界面，可以看到已有的申请表，可以点击后面的“修改|删除”按钮进行修改或删除操作。点击“修改”后会进入添加界面，具体操作如上面流程所示。点击“删除”后则会删除已生成的个人表。
[image: ]
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